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CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION

Licitacion Simplificada No. L§-CMAS-LA-05-2024

Relativa a la contratacidon de:
“Muestreo y Analisis de Descargas de Aguas Residuales”

Invitacion 22de Enerode 2024 |  --mmmemmmmeeeee- Por escrito a los licitantes via
correo electrénico oficial.

A més tardar: Antes de:
Dudas 0 Correo electrénico:
aclaraciones 26 de Enero 2024 13:00 hrs. mtgutierrez@cmasxalapa.gob.

mx/teregtzcmas@gmail.com

Hibrido:
Junta de Aclaraciones 29 de Enero 13:00 hrs *Presencial integrantes
2024 ) ) de la Comisidon de
Licitacion.
*irtual integrantes del
Apertura de 06 de Febrero 12:00 hrs Subcomité de
proposiciones 2024 ’ . Domicilio de “La Comision” Adquisiciones.
*Presencial
licitantes(optativo)
*Presencial Unicamente
Dictamen 08 de Febrero 13:00 hrs. integrantes de la
2024 Comisién de Licitacion.
Por escrito a los licitantes via correo electrénico oficial y seré
Notificacion de fallo 09 Febrero publico via internet en la direccion
2024 | T http;//www.cmasxalapa.gob.mx
Suscripcién del A mas tarc%ar a los 5 dias Bomiciliode L CorniiBa"
contrato posteriores de la
notificacion del fallo

HORARIO

De conformidad con el articulo 32 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos,
Administracion y Enajenacién de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de
la Llave, los eventos iniciaran en punto de la hora indicada, los participantes deberan
presentarse ala hora exacta sefialada en las presentes bases; en caso contrario, no podran
participar en dicho acto.

Los sobres con las proposiciones deberan ser entregados el dia, hora y lugar de la
celebracién del acto de presentacién y apertura de propuestas, una vez iniciado este
acto no se recibirdn mas propuestas, ni se permitira la entrada a mas participantes.
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GLOSARIO DE TERMINOS

Para los efectos de las presentes Bases de Licitacién se entendera por:

Contraloria Interna: Es el drgano de control auténomo, con funciones de
auditoria, supervision, evaluacion, investigacion, substanciacién y resolucion de
los procedimientos de responsabilidad administrativa de la Comisién Municipal
de Agua Potable y Saneamiento de Xalapa (CMAS).

Comisién de licitacién: La integrada por las dreas de la Comisiéon Municipal de
Agua Potable y Saneamiento de Xalapa (CMAS), responsables de un proceso de
licitacion.

Dias habiles: Los dias laborables para la Comisién Municipal de Agua Potable y
Saneamiento de Xalapa (CMAS).

Domicilio: Domicilio de la Comisién Municipal de Agua Potable y Saneamiento
de Xalapa (CMAS) ubicado en la Avenida Miguel Aleman No. 109, Primer Piso,
Colonia Federal, Cédigo Postal 91140, Xalapa, Veracruz.

Ley: La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracién y Enajenacién de
Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

La Comisién: La Comisién Municipal de Agua Potable y Saneamiento de Xalapa
(CMAS) como ente publico convocante.

Licitacion: El procedimiento mediante el que se convoca a oferentes a fin de
llevar al cabo una contratacion.

Licitante(s): Los proveedores que participan en un proceso de licitacion.
Padrén de Proveedores: E| registro nominal en el Padrén de Proveedores de
bienes y servicios de la Comisidon Municipal de Agua Potable y Saneamiento de
Xalapa (CMAS).

Proveedor (es): La persona fisica o moral que suministra o esta en posibilidades
de suministrar, como oferente, los bienes o servicios que los Entes publicos

requieran.

LFD: Ley Federal de Derechos
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FUNDAMENTO LEGAL

La Comisién Municipal de Agua Potable y Saneamiento de Xalapa (CMAS) Organismo
Operador, en adelante “La Comisién”, a través de la Direccion de Administracion, en
cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 134 de la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; 72 parrafo cuarto de la Constitucidn Politica del Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave; 1 fraccion V, 7,9, 10, 20, 26 fraccion 11, 27 fraccion [ll, 32, 43 fracciones
L, 1,1V, VL, VI y VL 56, 57, 58 y demas relativos vy aplicables de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos, Administraciéon y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave en adelante la “Ley”; 1, 2 fracciones |, II, ILIV,VVIVILY IX; 3
fracciones |, 11, 111, VI, X, X, XX XX, XXV, XXV, XXXV, XXXV, XXXIX, XL, XL, 4, 5,10, 11, 12,
13, 14 fracciones |, Il y lll de la Ley de Proteccién de Datos Personales en posesion de
sujetos obligados para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; y considerando lo
siguiente:

Nombre del Ente Publico | La Comision  Municipal de Potable vy

convocante | Saneamiento de Xalapa (CMAS).

Agua

Area responsable de la | La Direccién de Administracién a través de la Gerencia

licitacion

de Recursos Materiales y Servicios Generales

Modalidad de la licitacion

Licitacién Simplificada, mediante Invitaciéon a cuando
menos Tres Proveedores

NiUmero y descripciéon de
licitacién

Licitacion Simplificada No. LS-CMAS-LA-05-2024,
relativa a la contratacién del servicio de “Muestreo y
Analisis de Descargas de Aguas Residuales”

Origen de los recursos:

Disponibilidad Presupuestal autorizada con “Recursos
Fiscales" para el ejercicio dos mil veinticuatro con
numero de folio 129 de fecha 18 de enero de dos mil
veinticuatro

Partida presupuestal

33901 "Estudios e Investigaciones”

Lugar de entrega de los
bienes y/o servicios

El “Licitante” que resulte adjudicado debera realizar la
entrega de acuerdo con las especificaciones del Anexo
Técnico.

Los Resultados del Muestreo y Analisis de Descargas
de Aguas Residuales, deberd entregarlos en Predio
“La Palma", Municipio de Emiliano Zapata.

Tiempo y forma de entrega:

Se realizara la solicitud de compra al “Licitante” que
resulte adjudicado, y deberd entregar los resultados a
los 8 dias habiles a partir de la toma de muestras de
manera fisica conforme a lo establecido en el Anexo
Técnico.

Porcentajes de anticipos
gue en su caso se vayan a
otorgar

No se otorgaran para esta licitacion anticipos.

Los interesados en la LICITACION SIMPLIFICADA No. LS-CMAS-LA-05-2024, relativa a la
contratacién del servicio de “Muestreo y Analisis de Descargas de Aguas Residuales”
deberan sujetarse a las siguientes:
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BASES DE LICITACION

CAPITULO |
DESCRIPCION GENERAL DE LOS SERVICIOS EN LICITACION

PRIMERA. - El objeto de |a presente Licitacién Simplificada, lo constituye la contratacion
del servicio de “Muestreo y Andlisis de Descargas de Aguas Residuales” debiendo
cotizarse de conformidad con las especificaciones que se sefialan en el Anexo Técnico
de las presentes bases. Procedimiento que estara investido de los principios a que alude
el Articulo 1°, parrafo tercero de la “Ley”.

SEGUNDA. - Los “Licitantes” deberan participar por la totalidad de los servicios,
admitiéndose una sola opcién técnica y una sola opcién econémica, mismas que
deberan sujetarse estrictamente a las caracteristicas, especificaciones y a las condiciones
estipuladas en las presentes bases de “Licitacion”.

TERCERA. - VIGENCIA DEL CONTRATO. La vigencia del contrato serd a partir de la firma
del contrato y hasta el 31 de enero de 2025 y/o se agote el presupuesto, lo que ocurra
primero.

CAPITULO Il
CONDICIONES DE PRECIO, ENTREGA Y PAGO

CUARTA. - PRECIO. Los “Licitantes” deberdn sostener sus precios durante el proceso
de “Licitacion”. Asi mismo el “Licitante” que resulte adjudicado debera mantener sus
precios fijos por la vigencia del contrato, alin en caso de errores aritméticos o de otra
naturaleza.

El precio unitario y global de los servicios ofertados a dos digitos después del punto
decimal, desglosando el importe del Impuesto al Valor Agregado y los impuestos que le
correspondan segun el Régimen Fiscal en el que se encuentre inscrito.

QUINTA. - LUGAR Y FECHA DE ENTREGA. E| “Licitante” que resulte adjudicado debera
realizar los servicios de “Muestreo y Analisis de Descargas de Aguas Residuales” en las
ubicaciones establecidas en el Anexo Técnico.

Fecha de entrega del servicio: La solicitud de compra se realizard por escrito al
“Licitante” que resulte adjudicado, y los servicios de “Muestreo y Analisis de Descargas
de Aguas Residuales” deberdn ser entregados conforme a lo establecido en el Anexo
Técnico.

SEXTA. - FORMA DE PAGO. Los pagos se realizardan mediante transferencia bancaria de
conformidad con el Anexo No. 23 de las presentes bases, en moneda nacional, a través
del Departamento de Egresos de la Gerencia de Recursos Financieros ubicada en el
Segundo Piso del domicilio de "La Comisién", los viernes de 10:00 a 14:00 horas., a los 30
dias naturales posteriores a la recepcion de la(s) factura(s) debidamente requisitada (s) y

validadaf(s).
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Datos de la Facturacién:

Razén Social: | Comisién Municipal de Agua Potable y Saneamiento de
Xalapa, Ver.

C.P: 91140
Ciudad: | Xalapa, Veracruz
RFC: CMA94T1106RVO
Forma de Pago: | (99) Por Definir
Método de pago: | (PPD) Pago en Parcialidades o Diferido
Uso de CFDI: | (GO3) Gastos en general.
Régimen Fiscal | (603) Personas Morales con Fines no Lucrativos

La(s) factura(s) debera(n) ser electronicas, haciendo la aclaracién que estas deberan
corresponder con los servicios adjudicados y establecidos en la orden de compra, los
archivos PDF y XML deberdn ser enviados al correo electréonico
mtgutierrez@cmasxalapa.gob.mx / teregtzcmas@gmail.com

CAPITULO 1l

DESIGNACION Y ATRIBUCIONES DE LA COMISION QUE TENDRA
A CARGO EL PROCEDIMIENTO DE LA LICITACION.

SEPTIMA. - “La Comisién”, a través de la “Comisién de Licitacion”, tendréd bajo su
responsabilidad la evaluacion de las propuestas.

OCTAVA. - La “Comisiéon de Licitacién” de “La Comisién” tendra amplias facultades
para aplicar las presentes bases y las leyes que sean relativas a la “Licitacion” y estard
integrada por: La Direccién de Administracién, Gerencia de Recursos Materiales y
Servicios Generales, Departamento de Adquisiciones, Gerencia de Recursos Financieros,
Coordinacién Juridica y por parte del area requirente la Gerencia de Operacién de
Operacién y Mantenimiento a través del Departamento de Saneamiento, de
conformidad con el articulo 18 del Reglamento del Subcomité de Adquisiciones,
Arrendamientos, Administracién, Enajenacién de Bienes Muebles y Obra Publica de “La
Comisién”, y serd la Unica autoridad facultada para desechar cualquier proposicién que
no sea presentada conforme a lo dispuesto por las presentes bases y sus anexos.

Se contard invariablemente con la participacién de la “Contraloria Interna” de
conformidad con el articulo 58 de la “Ley".

NOVENA. - Para los efectos anteriormente mencionados, el domicilio de *La Comisiéon”
conforme al establecido en el Glosario de términos de las presentes bases de “Licitacién”,
asi como, atencion telefénica al ndmero (228) 2.37.03.00 extension 149.
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CAPITULO IV

REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN LA PRESENTE LICITACION
SIMPLIFICADA.

DECIMA. - En la presente Licitacién Simplificada podran participar todas las personas
fisicas y morales legalmente constituidas conforme a las Leyes de |los Estados Unidos
Mexicanos, que cumplan con los requisitos de las presentes bases y sus anexos y demas
sefalados en la “Ley"”.

DECIMA PRIMERA.- Para los “Licitantes” que decidan asistir en el acto de apertura de
proposiciones técnicas y econdmicas deberan presentarse y registrarse 30 minutos
previos al evento.

Al momento de registrarse deberan entregar lo siguiente:

1. Original y copia para cotejo de identificacién oficial vigente con fotografia.

2. Escrito en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que cuenta con
facultades para comprometerse por si o por su representada para participar
en dicho acto (anexando copia simple del poder notarial).

3. En caso de no asistir el representante legal de la empresa, la persona
designada debera presentar carta poder simple para poder participar en el
acto correspondiente, debidamente firmada por el representante legal.

A los actos sefialados en la presente convocatoria DEBERA COMPARECER SOLO UN
REPRESENTANTE o apoderado legal de la empresa participante, no se permitira la
entrada de ningun “Licitante” en horario extemporaneo.

Los sobres con las proposiciones deberan ser entregados el dia, hora y lugar de la
celebracién del acto de presentacién y apertura de propuestas, una vez iniciado este
acto no se recibirdn mas propuestas, ni se permitira la entrada a mas participantes.

Los “Licitantes” tendran la posibilidad de entregar los sobres correspondientes en
horario de 8:00 a 11:30 hrs. el dia del acto de Recepcién y Apertura de las propuestas,
en la Gerencia de Recursos Materiales y Servicios Generales en el domicilio de “La
Comisién”, siendo optativa esta situacidon, quedando los sobres bajo resguardo de la
Gerencia de Recursos Materiales y Servicios Generales para presentarlos ante la
“Comisién de Licitacién” en el |lugar y hora establecidos; o podran entregarlos
personalmente el dia, hora y lugar de la celebracidn del acto de presentacion y apertura
de propuestas, quedard bajo la total responsabilidad del “Licitante” el que sus
propuestas sean recibidas en tiempo para el acto de apertura.

CAPITULO V
DEL PROCEDIMIENTO DE LA LICITACION SIMPLIFICADA

DECIMA SEGUNDA. - E| procedimiento de la presente “Licitacién” Simplificada se llevara
a cabo de la siguiente forma:

a) Invitacién por escrito.
b) Junta de Aclaraciones
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c) Actode Presentacion y Apertura de Propuestas Técnicas y Economicas.
d) Analisis de Propuestas Técnicas y Econdmicas

e) Emisidon del Dictamen Técnico-Econdmico.

f) Notificacion del Fallo.
g) Suscripcién del Contrato.

4% COMISION MUNICIPAL DE AGUA POTABLE
i Y SANEAMIENTO DE XALAPA

CAPITULO VI
DE LA JUNTA DE ACLARACIONES

DECIMA TERCERA.- Cualquier duda o aclaracién con respecto a las presentes Bases de
“Licitacién”, podrd formular las preguntas por escrito dirigido a Mtra. Claudia Pacheco
Aranda, Directora de Administracién en el formato Junta de Aclaraciones (Anexo 24),
con atencién al C.P.A. Jessed Eleuterio del Angel Marlasca, Gerente de Recursos
Materiales y Servicios Generales, envidndolo a la cuenta de correo electrénico
mtgutierrez@cmasxalapa.gob.mx y/o teregtzcmas@gmail.com

No se contestardn aquellas preguntas que se reciban fuera de la hora y fecha
establecida.

DECIMA CUARTA. - La Junta de Aclaraciones se llevard a cabo en la Sala de
Capacitaciéon del domicilio de “La Comision” en la fecha y hora establecida en la
Invitacién y en el Calendario del procedimiento de contratacidn de las presentes bases
de “Licitacién"”, una vez iniciado el acto no se permitira la entrada a mas participantes.

En esta Junta, la Convocante resolverd en forma clara y precisa las dudas o
cuestionamientos que sobre las presentes bases formulen los interesados.

La asistencia a este acto sera opcional para los participantes, pero los acuerdos que se
tomen seran obligatorios para todos.

En la Junta sdélo se dara respuesta a las preguntas que sean presentadas en tiempo y
forma por los participantes, las cuales se detallardn en el acta que se levante al efecto. No
se aceptaran preguntas realizadas en forma directa durante el desarrollo de la junta.

Concluido el acto, se elaborard acta circunstanciada que deberan rubricar todos los
asistentes a la misma, la omisién de firma por parte de alguno de ellos no invalidard su
contenido. Sera responsabilidad de los “Licitantes” que no asistan a la Junta de
Aclaraciones recabar el acta en el domicilio de *La Comisién”, en la tabla de avisos de la
Gerencia de Recursos Materiales y Servicios Generales, con un periodo maximo de 5 dias
posteriores al evento.

Cabe sefialar que Unicamente se dard respuesta a las preguntas que se formulen por
escrito, conforme a lo establecido en las Bases de la “Licitaciéon”, absteniéndose “La
Comisién" de contestar consultas via telefénica.

Cualguier modificaciéon de estas bases derivadas del resultado de los cuestionarios de
aclaraciones, serdn consideradas como parte integrante de las propias bases del
concurso. Estas modificaciones se hardn de conocimiento de todos los “Licitantes”
participantes, via correo electrdnico.
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DECIMA QUINTA. - En la Junta de Aclaraciones sélo se presentaran a la “Comisién de
Licitacion” |a respuesta a las preguntas que hayan sido presentadas en tiempo y forma
por los participantes, las cuales se detallaran en el acta que se levante al efecto.

DECIMA SEXTA. - Concluido el acto, se elaborard Acta Circunstanciada que deberan
rubricar y firmar la “Comisién de Licitacién”, la omisién de firma por parte de alguno de
ellos no invalidara su contenido.

CAPITULO VII
INSTRUCCIONES PARA LA ELABORACION DE PROPUESTAS

DECIMA SEPTIMA.- La presente “Licitacién” sera presencial, siendo opcional para los
“Licitantes” asistir a dichos actos, conforme a lo establecido a la base decima primera.

Los sobres con las proposiciones deberan ser entregados el dia, hora y lugar de la
celebracion del acto de presentacién y apertura de propuestas, una vez iniciado este
acto no se recibirdn més propuestas, ni se permitira la entrada a mas participantes.

Las proposiciones deberan presentarse en dos sobres cerrados, uno que contenga la
propuesta técnica y otro la propuesta econdmica, rotulados en su exterior con el nombre
de la empresa participantey la firma del representante legal, el nimero de la “Licitacion”
y la indicacién de la propuesta (técnica o econdmica) debidamente foliados, firmados y
por separado, conforme a lo siguiente:

Los documentos elaborados y agregados gue integren las proposiciones técnicas y
econdmicas seran en original, especificamente para la presente “Licitacion” y deberan
ser foliados y firmados en cada una de sus hojas, por quien tenga las facultades legales
para asumir las obligaciones que de esta “Licitacién” se generen. El incumplimiento a
estas bases por parte del “Licitante” que participe sera motivo de desechamiento. Lo
anterior con fundamento en el articulo 32 fraccion Xl de la “Ley”.

Deberan elaborarse en hoja membretada de la empresa, por separado y
debidamente ordenada de acuerdo con los incisos solicitados en las proposiciones.

En dicho acto se contara invariablemente con la participaciéon de la “Contraloria Interna”
en cumplimiento con lo establecido en el articulo 58 de la “Ley".

INTEGRACION DE LA PROPOSICION TECNICA

l. La Proposiciéon Técnica deberd entregarse dentro de un sobre debidamente
cerrado y firmado conforme a lo establecido en esta base décima séptima en su
tercer parrafo, en ella se sefalara lo siguiente:

A. Escrito en el que manifieste BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD gue los
datos asentados de la Empresa y del Representante Legal en su caso, son
ciertos y que han sido verificados, asimismo que cuenta con facultades
suficientes para suscribir las propuestas. Tratdndose de personas morales
o personas fisicas representadas, deberd anexar fotocopia del
instrumento publico donde conste la personalidad y capacidad juridica
de quien suscriba las ofertas a nombre del “Licitante”. (Anexo Nim. 1)

e
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B. Escrito BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, donde manifieste que
conoce la Ley 539 de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion vy
Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave, y acepta las disposiciones contenidas en ésta, que rigen para los
actos y pedidos que celebra la Comision Municipal de Agua Potable y
Saneamiento de Xalapa (CMAS) (Anexo Num. 2).

C. Escrito BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, en el que manifieste que la
empresa no se encuentra en ninguno de los supuestos que sefala el
articulo 45 fracciones |, I1, Il1, IV, V, VI, VII, VIII, IX, X, XI, XIl y XIll de |la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos, Administracién y Enajenacion de Bienes
Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, conforme (Anexo
Nuam. 3).

D. Escrito BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, en el que manifieste que se
abstendrd de adoptar conductas, por si mismo o a través de interpdsita
persona, para que servidores pUblicos de la Comisién Municipal de Agua
Potable y Saneamiento de Xalapa (CMAS), induzcan o alteren el
procedimiento de la “Licitacién” Simplificada u otros aspectos que
otorguen condiciones ventajosas con relaciéon a los demas participantes.
{(Anexo Num. 4).

E. Escrito BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, en el gue manifieste que no
desempena empleo, cargo o comisidn, en el servicio publico o, en su caso,
que, a pesar de desempefarlo, con la formalizacion del contrato
correspondiente no se genera un conflicto de interés, de conformidad con
lo establecido en el articulo 25 fraccion Il de la Ley de Adqguisiciones,
Arrendamientos, Administracion y Enajenacién de Bienes Muebles del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

En el caso de que el “Licitante” sea persona moral, dichas manifestaciones
deberan presentarse respecto a los socios o accionistas que ejerzan control
sobre |la sociedad. (Anexo NUm. 5).

F. Escrito BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, donde manifieste conocery
aceptar las especificaciones y condiciones de contratacion establecidas en
las presentes bases de “Licitacién” y todos sus anexos, y por lo tanto
sujetarse a las mismas. (Anexo Nam. 6).

G. Escrito de proposicion donde describa de manera amplia y detallada los
servicios de *Muestreo y Analisis de Descargas de Aguas Residuales”
que ofrece, indicando las especificaciones técnicas de los servicios, unidad
de medida y cantidad, que debera corresponder como minimo con las
especificaciones referenciadas en el Anexo Técnico de las presentes bases.

Ademas, se deberan entregar en archivo electréonico (Dispositivo USB) los
catdlogos y/o folletos de los servicios de acuerdo con los bienes ofertados
para el servicio de “Muestreo y Analisis de Descargas de Aguas
Residuales, asi como anexar version editable de lo solicitado en este inciso.
(Anexo 7)
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La omisién de la presentacion digital SERA MOTIVO DE
DESECHAMIENTO, asi como presentar archivos digitales que no
correspondan con lo solicitado en este inciso.

Las especificaciones técnicas de los servicios solicitados son minimas, es
decir, se pueden ofertar caracteristicas superiores.

H. Escrito en donde manifieste el “Licitante” BAJO PROTESTA DE DECIR
VERDAD, que tiene experiencia en la realizacién de los servicios de
“Muestreo y Analisis de Descargas de Aguas Residuales”, presentando
documentacién donde acredite esta situacion, anexando al menos dos
facturas de los servicios realizados a Organismos Publicos y/o Privados,
contratos y/o actas de entrega recepcién expedidas de 2023 a la fecha.
(Anexo Nam. 8).

I. Presentar escrito en papel membretado BAJO PROTESTA DECIR
VERDAD, en donde garantice el servicio de “Muestreo y Analisis de
Descargas de Aguas Residuales”, contra cualquier error en los resultados
vicios ocultos y se compromete a efectuar nuevamente los analisis en un
plazo no mayor a 2 dias naturales, contados a partir de la notificacion que
realice la convocante sin costo alguno, cuando la entrega de los resultados
sea mayor a 2 dias naturales deberd justificarlo. Asimismo, donde se
comprometa a brindar atencién inmediata, mediante alglin canal de
comunicacién (especificar) ante cualquier reclamacién por parte de la
convocante en un lapso no mayor a 24 (veinticuatro) horas a partir de la
solicitud por parte de “La Comisiéon”. (Anexo Num. 9).

J. Escrito BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, donde garantice cumplir
con los tiempos sefialados en el Anexo Técnico y que cuenta con la
capacidad técnica, humana y econdmica para realizar los servicios
derivados de |la presente “Licitacion”. (Anexo Nim. 10).

K. Escrito BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, donde manifieste el
nombre, direccion, teléfono (preferentemente de la Ciudad de Xalapa,
Ver.) y correo electrénico del contacto gue serd enlace con “La Comisién”,
para recibir notificaciones y /o los trdmites en caso de resultar adjudicado.
(Anexo Num. 1)

L. Documento de curriculum empresarial del licitante, incluyendo los datos
generales de la empresa, la razén de ser, perfil del “Licitante”, principales
clientes y los productos y servicios que oferta conforme a su giro, asi como
fotografias de las instalaciones y posicién geografica donde se encuentra
ubicado el “Licitante” (persona fisica y/o moral) la omisién de alguin dato
dentro del curriculum no serd motivo de desechamiento.

M. Entregar fotocopia de identificacion oficial vigente con fotografia
(credencial de elector, pasaporte y/o cédula profesional), de la persona
fisica o del representante legal en caso de persona moral.

N. Fotocopia del tarjetén en el que se acredite que estd inscrito en el Padron

de Proveedores vigente (2024) de la Comisién Municipal de Agua Potable
y Saneamiento de Xalapa (CMAS).
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Tratandose de personas morales, en caso de que Ia persona que firme las
propuestas sea distinta a la que aparece en la cédula del Padron de
Proveedores vigente de “La Comisién”, debera presentar fotocopia del
instrumento publico donde constate la personalidad y capacidad juridica
para suscribir las ofertas a nombre del “Licitante”.

0. Constancia de situacion fiscal emitida por la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico, con fecha de emisién no mayor a tres meses, donde se
conste dedicarse al giro materia de la presente “Licitacion”.

P. Opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales federales expedida
por el Servicio de Administracion Tributaria, la cual debera ser positiva y
vigente (no mayor a 30 dias).

Q. Carta del licitante en hoja membretada manifestando que, acepta que
“Comisiéon”, podra verificar la informacién que integra la propuesta
técnica de la “Licitacion” a través de los documentos, medios electrénicos
y demads, para corroborar la legitimidad y autenticidad de los documentos
y/o informacioén ahi contenida, consultar la parte relativa a las normas
nacionales aplicables a los bienes y servicios, asi como efectuar visitas a las
instalaciones de la empresa en cualquier momento. (Anexo Num. 12).

R. Escrito BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, donde libera de toda
responsabilidad laboral y de seguridad social, penal, fiscal, administrativa,
civil, mercantil y de cualquier indole a la Comisién Municipal de Agua
Potable y Saneamiento de Xalapa (CMAS), por cualqguier dafio material,
accidentes y pérdidas humanas que ocurriesen durante el proceso de
traslado y entrega los servicios, motivo de la presente “Licitacion”. (Anexo
Nam. 13).

S. Escrito BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, donde garantice tener
experiencia en este tipo de servicios y capacidad técnica para cumplir en
los tiempos sefialados, asi como dar cumplimiento a lo publicado en el
Diario Oficial de la Federacién, la Resolucién Misceldnea Fiscal para 2024,
la cual contiene las reglas 7.39: Los laboratorios acreditados ante la entidad
autorizada por la Secretaria de Economia y aprobados por la CONAGUA,
cumpliran con la obligacion prevista en el articulo 278-B, fraccién I, primer
parrafo de la LFD, al informar a dicha Comisién a mas tardar el séptimo dia
hébil posterior a que haya concluido el trimestre en cuestidn, de los
resultados de todos los andlisis efectuados durante el trimestre, a través
del SIRALAB que se encuentra en la pagina de Internet de la CONAGUA
www.conagua.gob.mx, v: 7.40: Para aplicar los beneficios previstos en los
articulos 224, fracciones V y VI, 278, 282, fraccion | y 282-C de la LFD, asi
como el articulo 4.2. del “Decreto que compila diversos beneficios fiscales
y establece medidas de simplificacién administrativa” publicado en el DOF
el 26 de diciembre de 2013, los reportes que el contribuyente debe
acompanar a la declaracién, deberan incluir la totalidad de los resultados
de los andlisis efectuados en el periodo gue corresponda, y ser generados
a través del SIRALAB por el laboratorio acreditado ante la entidad
autorizada por la Secretaria de Economia y aprobado por la CONAGUA.
(Anexo Num. 14).
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T. Escrito en papel membretado de la empresa en el que manifieste BAJO
PROTESTA DE DECIR VERDAD que aceptan los métodos de prueba
descritos en la Norma Oficial Mexicana NOM-001-SEMARNAT-1996, NOM-
001-SEMARNAT-2021y NMX-AA-003-1980. (Anexo Num. 15).

U. Presentar escrito en donde manifieste los datos de acreditacion ante la
Entidad Mexicana de Acreditaciéon (EMA) y nimero de aprobacion ante la
Comisién Nacional del Agua para verificar la vigencia de cada uno de los
pardmetros que se solicitan, cuyos datos serdn corroborados para cubrir
por lo menos hasta el mes de febrero del 2025 ,en caso de que su
acreditacién tenga fecha de vencimiento durante el plazo que contemplan
los servicios, se deberd anexar ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR
VERDAD mediante el cual el “Licitante” se comprometa a llevar a cabo la
renovacién de dicha acreditacién ante la institucion que corresponda,
debera anexar copia para la validacion de datos. (Anexo Nuam. 16).

V. Presentar carta BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD en papel
membretado de la empresa en el que manifieste que en caso de resultar
adjudicado proporcionara el vehiculo adecuado durante el muestreo de 24
horas y contaran con personal acreditado y capacitado en muestreo para
realizar los aforos con métodos directos o indirectos segun aplique. (Anexo
Nuam. 17).

Presentar Carta BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD en papel
membretado de la empresa, que en caso de resultar adjudicado el
laboratorio tomara dos muestras de manera mensual durante el periodo
febrero a diciembre de 2024 y enero de 2025 en el transcurso de la
primera y segunda semana de cada mes. Los resultados deberan ser
entregados como maximo a los ocho dias habiles posteriores a la
elaboraciéon del muestreo. (Anexo Num. 18).

S

X. Presentar escrito en papel membretado de la empresa, en donde el
participante manifieste BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD que cuenta
con experiencia para la captura de informacion general y resultados de los
andlisis que se realicen durante el trimestre en el sistema SIRALAB que se
encuentra en la pagina de Internet de la  CONAGUA
www.conagua.gob.mx., de tal manera que se cumpla con el periodo
marcado por las Leyes en la materia para tal fin. (Anexo Nuam. 19).

No deberi incluirse aspectos de la proposicion econémica dentro del sobre de la
proposicién técnica o viceversa. Asi mismo, debera incluir una memoria (USB) en la
proposicién econémica y una memoria (USB) en la proposicién técnica con la
informacioén solicitada dentro de cada sobre, no deberan mezclarse archivos digitales
gue no corresponden con lo solicitado; la inobservancia de lo mencionado
anteriormente sera motivo de desechamiento.

INTEGRACION DE LA PROPOSICION ECONOMICA.

1. La Proposicién Econémica debera entregarse por separado de la propuesta
técnica dentro de un sobre debidamente cerrado y firmado conforme a lo
establecido en la base décima séptima en su tercer parrafo, en ella se sefialara
lo siguiente:
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Una sola opcién de cotizacién de los servicios, en idioma espafiol y con precios
en moneda nacional (utilizando en todo momento dos decimales), impresa en
papel membretado de la empresa sin tachaduras ni enmendaduras.

a. El precio unitario y global del servicio ofertado, asi como los descuentos
gue en su caso ofrezca; desglosando el importe del Impuesto al Valor
Agregado, asi como los impuestos que le correspondan segun el Régimen
Fiscal en el que se encuentre inscrito, conforme al (Anexo NaGm. 20), que
deberan corresponder con la marca, unidad de medida, descripcién de los
servicios de su propuesta técnica.

Debera presentar (Dispositivo USB), con la propuesta econémica en
formato Excel, debiendo coincidir exactamente con la propuesta por
escrito, la omisién del archivo digital serd motivo de desechamiento.

b. Escrito manifestando BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD que realizara
el servicio motivo de la presente “Licitacién”, en el lugar que se indica en
las presentes bases, cumpliendo con lo ofertado, asi como todas aquellas
condiciones que puedan favorecer al interés de la convocante,
mencionando como minimo las sefialadas en el Anexo Técnico, asi mismo
que en caso de resultar adjudicado dard cabal cumpliendo al contrato.
(Anexo Nam. 21).

c. Escrito donde manifieste estar de acuerdo con la forma de pago, la cual se
sujetara a lo descrito en |la base sexta.

Cuando exista discrepancia entre los precios unitarios y los precios
globales propuestos, se consideran validos los precios unitarios;
igualmente, cuando el importe sefalado en nimero difiera al establecido
en letra, prevalecerd este dltimo.

Nota: los precios unitarios del servicio se consideran fijos hasta el término
total del mismo y no estard sujeto a ajustes, deberdn presentarse
totalmente en moneda nacional (pesos mexicanos); la oferta econédmica
no deberd presentar tachaduras, enmendaduras o correcciones en la
misma; en caso de que existiere algun error en el calculo aritmético se
estaran los precios unitarios presentados. (Anexo Nam. 22).

d. Presentar en papel membretado de la empresa los datos bancarios de la
persona fisica o moral para efectos de pago electréonico. Obligatoriamente
deberd anexar copia de la caratula del Estado de Cuenta para referencia.
(Anexo Num. 23).
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CAPITULO VIII

ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPUESTAS TECNICAS Y
ECONOMICAS

DECIMA OCTAVA.- La recepcién y apertura de las propuestas técnicas y econémicas
se llevara a cabo con o sin la presencia de los participantes, asistiendo de manera
presencial la “Comisién de Licitacién”; invariablemente se contara con la participacion
de la “Contraloria Interna” de acuerdo con el articulo 58 de la “Ley”, en la Sala de
Capacitacién en el domicilio de “La Comisién” conforme al horario establecido en el
Calendario de Eventos de las presentes bases de “Licitaciéon"”.

DECIMA NOVENA. - Para los “Licitantes” que decidan asistir en el acto de apertura de
propuestas técnicas y econémicas deberédn presentarse y registrarse 30 minutos previos
al evento, en la sala de capacitacion, en el domicilio de “La Comisién”, con la
documentacién solicitada en la base décima primera, en el entendido que toda
propuesta extemporanea no serd aceptada, los participantes deberan presentarse a la
hora exacta sefialada en las presentes bases; en caso contrario, no podran participar
en dicho acto.

Los sobres con las proposiciones deberan ser entregados el dia, hora y lugar de la
celebracién del acto de presentacidn y apertura de propuestas, una vez iniciado este
acto no se recibirdn mas propuestas, ni se permitird la entrada a mas participantes.

Los “Licitantes” tendran la posibilidad de entregar los sobres correspondientes en
horario de 8:00 a 11:30 hrs. el dia del acto de Recepcién y Apertura de las propuestas,
en la Gerencia de Recursos Materiales y Servicios Generales en el domicilio de “La
Comisién”, siendo optativa esta situacién, quedando los sobres bajo resguardo de la
Gerencia de Recursos Materiales y Servicios Generales para presentarlos ante la
“Comisién de Licitacién” en el lugar y hora establecidos; o podran entregarlos
personalmente el dia, hora y lugar de la celebracion del acto de presentacxon y apertura
de propuestas, quedard bajo la total responsabilidad del “Licitante” el gue sus
propuestas sean recibidas en tiempo para el acto de apertura.

Deberan abstenerse de emitir conductas tales como: evitar el uso de algun dispositivo
mévil celular o de radiocomunicacién, asi como guardar un debido comportamiento
mientras se lleva a cabo la realizacién del acto licitatorio en cuestion.

De conformidad con lo establecido en el articulo 43 fracciones Il y Vil de la “Ley", una vez
concluida la junta de presentacién y apertura de proposiciones técnicas y econémicas, se
turnaran las proposiciones técnicas al drea requirente, a efecto de que proceda a la
elaboracion del Dictamen Técnico.

CAPITULO IX

DESCALIFICACION DE PARTICIPANTES O CAUSAS DE
DESECHAMIENTO DE PROPUESTAS

VIGESIMA. - La “Comisién de Licitacién” de “La Comisién”, serd la Unica autoridad
facultada para desechar cualquier propuesta que no sea presentada conforme a lo
dispuesto por la convocantey las presentes bases y sus anexos.
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a) Que presenten u ofrezcan informacién falsa o documentacién alterada.

b) Realicen préacticas desleales que afecten los intereses legales de la convocante.

c) Incumplan con los requisitos establecidos en la convocatoria, en las bases de
“Licitacion”, o de aquellos que deriven de la junta de aclaraciones.

d) No sostener sus proposiciones técnicas y econdmicas presentadas en la
“Licitacién”.

e) Encaso de incurrir en las hipdtesis de los incisos a y d, adicionalmente se hara
acreedor a la sancién que sefiala el articulo 73 fracciones | y Il de la “Ley”.

f) Lafaltadefirma autdgrafa del Apoderado o Representante Legal, en cualquiera
de los anexos de sus propuestas.

g) Cuando se solicite en algln escrito la manifestacion de “BAJO PROTESTA DE
DECIR VERDAD" y esta leyenda sea omitida.

La descalificacién procederd en cualquier etapa del proceso de “Licitacion”, cuando el
incumplimiento sea notorio y/o flagrante; o bien, en las etapas de dictaminacién y de
notificacion del fallo.

VIGESIMA PRIMERA. - Queda prohibido a los “Licitantes” concertar posturas entre si. La
Contraloria Interna de “La Comisién”, vigilarad el cumplimiento de las disposiciones de la
Ley Federal de Competencia Econémica y pondra en conocimiento de la Comisidn
Federal de Competencia toda posible irregularidad.

CAPITULO X
EVALUACION DE PROPUESTAS TECNICAS Y ECONOMICAS.

VIGESIMA SEGUNDA. - En caso de ser necesario, la “Comisién de Licitacién”, podra
solicitar para la emision del dictamen o fallo, la oplmon técnica de una dependencia o
perito en el analisis de la contratacion objeto de |la presente “Licitacién”.

Para la emisiéon del Dictamen en caso de ser necesario, la convocante podra realizar
visitas a las instalaciones de los “Licitantes” cuando asi lo determine conveniente la
“Comisién de Licitacién”, con el fin de comprobary determinar su capacidad y veracidad
de las propuestas presentadas.

VIGESIMA TERCERA. - La Comisién de Licitacién evaluaré las propuestas ofertadas por
los “Licitantes”, con base al criterio binario y en un andlisis comparativo de las
propuestas, considerando el presupuesto autorizado para la presente licitacién, elaborara
un dictamen técnico-econémico, en el que se expresard cuél de los participantes retine
las mejores condiciones. La adjudicacién serd por la totalidad de los servicios, al
“Licitante” que cumpla con las especificaciones, descripcién, caracteristicas y cantidades
de los servicios requeridos y garantice a la convocante las mejores condiciones
disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas
circunstancias pertinentes.

VIGESIMA CUARTA.- De conformidad con el articulo 39 fraccién XVIII de la “Ley”, “La
Comisién” podra otorgar preferencias para la adjudicacion respecto los servicios de alta
tecnologiay calidad superiores a las minimas requeridas aun cuando exista un diferencial
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no mayor al diez por ciento entre la oferta de mejor calidad y la cotizacién inmediata
inferior calificada, siempre que con ello no rebase la disponibilidad presupuestal.

VIGESIMA QUINTA.- En caso de que se presente empate en la propuesta econémica de
dos o mas “Licitantes”, “La Comisién” optara por la adjudicacién en partes
proporcionales entre los “Licitantes” que presenten empate, de no aceptarlo éstos, la
“Comisién de Licitacién” lo asignard mediante procedimiento de insaculacion, de
conformidad con el articulo 50 de la “Ley", los proveedores con domicilio fiscal en el
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y en el Municipio de Xalapa, Ver, tendran
preferencia para ser adjudicados y se les permitira un precio hasta 5% mayor que las
cotizaciones foréneas, de conformidad con el articulo 56 segundo parrafo de la Ley.

CAPITULO XI
NOTIFICACION DEL FALLO

VIGESIMA SEXTA.- El fallo se sustentara en el Dictamen correspondiente, que estara
respaldado por la evaluacién técnica econdmica y en el que se expondran y fundaran las
razones que motivan la razén de la adjudicacién, notificandose por escrito conforme a la
fecha establecida en la Invitacion y en el calendario del proceso de contratacién y
contendré los puntos resolutivos expresando de manera resumida a favor de quien se
debe pronunciar el fallo objeto de la presente “Licitacién”, de conformidad con lo
dispuesto por el articulo 57 de la “Ley”. Asimismo, se haran constar las proposiciones
admitidas y las no aceptadas y las razones por las que fueron desechadas, asi como el
lugar que ocuparon de conformidad con el articulo 51 de la “Ley".

CANCELACION, REDUCCION O AMPLIACION DE LAS PARTIDAS

VIGESIMA SEPTIMA. - La convocante podra cancelar, reducir o incrementar la
contratacién objeto de la presente “Licitacién”, en caso fortuito o de fuerza mayor o
cuando por restricciones presupuestales se haga imposible el cumplimiento econdémico
de la presente licitacién. Lo anterior se comunicara con toda la oportunidad y por escrito
a todos los participantes.

VIGESIMA OCTAVA.- En apego a lo sefalado en el articulo 65 de la “Ley", las instituciones
podran pactar con sus proveedores la ampliacién mediante Adendum de los contratos
formalizados, sean éstos de bienes o servicios, siempre y cuando ésta no represente Mas
de veinte por ciento del monto total de los servicios que se amplie y que el proveedor
sostenga en la ampliacion el precio pactado originalmente, igual porcentaje se aplicara a
las prérrogas que se hagan respecto de la vigencia de contratos. Las ampliaciones se
haran dentro de los seis meses posteriores a la firma del contrato.

VIGESIMA NOVENA. - Ninguna de las condiciones contenidas en las presentes bases; asi
como, la propuesta presentada por los “Licitantes” podra ser negociada.
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CAPITULO XlI
SUSCRIPCION DEL CONTRATO

TRIGESIMA. - A mas tardar a los cinco dias habiles posteriores a la notificacién del fallo, el
Representante Legal del “Licitante” que resulte ganador deberd comparecer ante la
Gerencia de Recursos Materiales y Servicios Generales de “La Comisién”, para suscribir
el contrato correspondiente, de conformidad con lo establecido en los articulos 26
fraccion Il, 27 fraccién I1l, 60, 61 y 63 de la Ley, debiendo presentar lo siguiente:

PERSONAS MORALES

a) Copia fotostatica del acta constitutiva y en su caso, la de sus correspondientes
reformas.

b) Copia fotostatica del testimonio que acredite la personalidad del representante.

c) Copia de Cédula de Identificacion Fiscal emitida por el Servicio de Administracién
Tributaria

d) Copia de una identificacion oficial vigente con fotografia del representante legal.

e) Escrito bajo protesta de decir verdad que el poder del representante no se ha
modificado ni revocado en forma alguna.

PERSONA FisICA

a) Copia fotostatica de acta de nacimiento.

b) Copia de Cédula de Identificacion Fiscal emitida por el Servicio de Administracién
Tributaria.

c) Copia fotostatica de identificacion oficial vigente con fotografia.

Para ambos casos: Presentar constancia de cumplimiento de obligaciones fiscales por
contribuciones estatales y opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales, en
sentido positivo, la primera expedida por la Direccién General de Recaudacién de la
Secretaria de Finanzas y Planeacién del Gobierno del Estado de Veracruz (cuando
aplique), y la segunda emitida por la Pagina web del Servicio de Administracién Tributaria
respecto de impuestos federales; las que deberan tener como maximo 30 dias de haber
sido expedidas, sin los cuales no serd posible la celebracién del contrato, en cumplimiento
al articulo 9 bis del Cédigo Financiero para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

TRIGESIMA PRIMERA. - De no comparecer en el plazo indicado se cancelard la
adjudicacion otorgandose a la siguiente mejor postura, de conformidad con el articulo 63
de la “Ley".

FIANZA DE CUMPLIMIENTO AL CONTRATO

TRIGESIMA SEGUNDA. - Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones
derivadas del contrato correspondiente, en la calidad del servicio de “Muestreo y Anélisis
de Descargas de Aguas Residuales”, el pago de dafios y perjuicios ocasionados por su
incumplimiento y vicios ocultos, el pago de las penas convencionales y todas las
obligaciones pactadas, el contratante debera exhibir a favor de La Comisién Municipal de
Agua Potable y Saneamiento de Xalapa, Ver, dentro de los cinco dias habiles (se
entendera como dias habiles, los dias laborables por la Comisién Municipal de Agua
Potable y Saneamiento de Xalapa (CMAS)) posteriores a la fecha de firma del contrat